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. WSTEP

Niniejszy dokument zatytutowany ,Polityka bezpieazisva”’ (dalej jakdPolityka)
powstat w celu okrdenia standardéw bezpiecznego przetwarzania danych
osobowych w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jana PHwaCichem.

W zwigzku z przetwarzaniem danych przez Administratoravgd@no niniejsz
Polityke, ktorej zadaniem jest zapewnienie przestrzegaodczas przetwarzania
danych praw i wolngci oséb fizycznych, a w szczegokooich prawa do ochrony
danych osobowych przed wszelakiego rodzaju zagmami, tak wewetrznymi
jak i zewretrznymi, swiadomymi lub niéwiadomymi.

Niniejsza Polityka jest jednym z gtéwnyctiodkdéw organizacyjnych, stanowi
zestaw wymogow, zasad i regulacji ochrony danyabbowych powotanych w
celu zapewnienia oraz wykazania przetwarzania tlanych zgodnie z ogolnym
rozporzdzeniem o ochronie danych — RODO
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Il. DEFINICJE

Przez uzyte w Polityce okré&lenia nalezy rozumie¢:

Polityka - oznacza niniejgzPolityke ochrony danych osobowych.

RODO - oznaczarozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201%/&7

27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych wigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takiemydh oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozpogdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1).

Administrator - Szkota Podstawowa nr 2 im. Jana Pawia Il w Githe

Dane osobowe oznacza informacje o zidentyfikowanej lub mlwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (osobie, ktorej dane dog)canazliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to
osoba, kit mazna bezpérednio lub pérednio zidentyfikowd, w szczegodlngi na podstawie
identyfikatora takiego jak imi i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokatiga
identyfikator internetowy lub jedemtiz kilka szczegodlnych czynnikéw oldlajacych fizyczn,
fizjologiczng, genetyczg, psychiczg, ekonomiczg, kulturowg lub spoteczg tozsama¢ osoby
fizycznej.

Przetwarzanie - oznacza operagjlub zestaw operacji wykonywanych na danych osolobwy
lub zestawach danych osobowych w sposéb zautoma#yro lub niezautomatyzowany, tak
jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, polkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przeglanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przeasian
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udpstanie, dopasowywanie lub adzenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Dane wrazliwe - oznaczaj dane o szczegoélnych kategoriach oraz dane karne.

Szczegolne kategorie danych oznacza dane wymienione w art. 9 ust. 1 RODO, tj. dane
osobowe ujawniage pochodzenie rasowe lub etniczne, paygl polityczne, przekonania
religijne lub $wiatopoghdowe, przynalenos¢ do zwihzkéw zawodowych, dane genetyczne,
biometryczne w celu jednoznacznego zidentyfikowawmsaby fizycznej lub dane dotyae
zdrowia, seksualrsai lub orientacji seksualne;.

Dane karne oznaczaj dane wymienione w art. 10 RODO, tj. dane dodgez wyrokow
skazugcych i naruszé prawa.

Osoba- oznacza osaffizyczm, ktorej dane dotyegz

Podmiot przetwarzajacy - oznacza os@bfizyczm lub prawn, organ publiczny, jednostkub
inny podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieradministratora; podmiot
przetwarzajcy jest odegbnym bytem prawnym. Me wykonywa& operacje przetwarzania
jedynie na udokumentowane polecenie Administratora.

Odbiorca - oznacza osabfizyczmg lub prawrn, organ publiczny, jednostidub inny podmiot,
ktoremu ujawnia si dane osobowe, niezatde od tego, czy jest strgntrzech. Organy
publiczne, ktére magotrzymywa dane osobowe w ramach konkretnego ¢gpust/ania zgodnie
z prawem Unii lub prawem patwa cztonkowskiego, nie siznawane za odbiorcow.

Czynnos¢ przetwarzania - oznacza mniejszy lub wkszy (krétszy lub dizszy) wycinek
procesu ,biznesowego”/ procesu przetwarzania damgalizowanego w konkretnym celu
przetwarzania danych. Czyniop przetwarzania danych skladagic z operacji przetwarzania
danych.

Profilowanie - oznacza dowolpforme zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych,
ktore polega na wykorzystaniu danych osobowych ag niektorych czynnikbw osobowych



Polityka Bezpieczéstwa Stronal4

osoby fizycznej, w szczegolem do analizy lub prognozy aspektow dotycych efektow pracy
tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, @dra, osobistych preferencji, zainteresdaywa
wiarygodndci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania si

IOD lub Inspektor - oznacza Inspektora Ochrony Danych Osobowych

Zagrozenie - jest to potencjalna przyczyna niepdanego incydentu, ktory me powodowéa
szkody dla systemu lub organizacji. Incydenty paygstyskutek zagrgen. Na zagraenie i jego
prawdopodobigstwo mag wptyw: okoliczngci, stan prawny, stan faktyczny, dziatania,
zaniechanie dziatai wydarzenia zewgtrzne oraz wewgtrzne, ktére mog ale nie musg
wywota¢ ryzyko wysgpienia incydentu.

Incydent bezpieczéstwa informacji - jest zdarzeniem, ktérego bezpeinim lub pérednim
skutkiem jest lub mze by naruszenie ochrony danych osobowych.

Naruszenie ochrony danych osobowych oznacza naruszenie bezpiatsaeva prowadzce do
przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczemimacenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego gmstio danych osobowych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych.

Pseudonimizacja -0znacza przetworzenie danych osobowych w taki $pdspnie mana ich
byto juz przypis& konkretnej osobie, ktorej dane dotychez wycia dodatkowych informacji,
pod warunkiemze takie dodatkowe informacja przechowywane osobno 4 sbjete srodkami
technicznymi i organizacyjnymi unierdoviajacymi ich przypisanie zidentyfikowanej lub
mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej.

Zgoda - osoby, ktorej dane dotygoznacza dobrowolne, konkretri&yiadome i jednoznaczne
okazanie woli, ktérym osoba, ktorej dane dotycw formie Gwiadczenia lub wyrznego
dziatania potwierdzagego, przyzwala na przetwarzanie dotyyzh jej danych osobowych.

Ograniczenie przetwarzania -oznacza oznaczenie przechowywanych danych osolowyc
celu ograniczenia ich przysziego przetwarzania.

Dane dotycace zdrowia- oznacza dane osobowe o zdrowiu fizycznym lub psychicznym
osoby fizycznej - w tym o korzystaniu z ustug opielrowotnej - ujawniajce informacje o
stanie jej zdrowia; Zgodnie z Preambw motywie (35) - do danych osobowych dotyozch
zdrowia naley zaliczy¢ wszystkie dane o stanie zdrowia osoby, ktOrej dalogtycz,
ujawniapce informacje o przesziym, obecnym Ilub przysziymang fizycznego Ilub
psychicznego zdrowia osoby, ktorej dane dagy@o danych takich natg informacje o danej
osobie fizycznej zbierane podczas jej rejestragi ustug opieki zdrowotnej lub podczas
swiadczenia jej ustug opieki zdrowotnej, jak to dlkaedyrektywa Parlamentu Europejskiego i
Rady 2011/24/UE; numer, symbol lub oznaczenie psaye danej osobie fizycznej w celu
jednoznacznego zidentyfikowania tej osoby fizycze celow zdrowotnych; informacje
pochodzce z bada laboratoryjnych lub lekarskich e&i ciata lub ptyndw ustrojowych, w tym
danych genetycznych i prébek biologicznych; orazellge informacje, na przyktad o chorobie,
niepetnosprawniei, ryzyku choroby, historii medycznej, leczeniuinkiznym lub stanie
fizjologicznym lub biomedycznym osoby, ktérej dadetycz, niezaleénie od ich zrédia,
ktorym mae by na przyktad lekarz lub inny pracownik ghy zdrowia, szpital, ugdzenie
medyczne lub badanie diagnostyczne in vitro.

Rejestr Czynndci Przetwarzania Danych - (RCPD) stanowi forng dokumentowania
czynndci przetwarzania danych, petni ¢oimapy przetwarzania danych i jest jednym z
kluczowych elementow unibwiajacych realizagj fundamentalnej zasady, na ktérej opiera si
caly system ochrony danych osobowych, czyli zasadjiczalndgci. Pelni rownie funkcje
informacyjm, w tym stanowizrédto informacji o procesach przetwarzania danycldamej
organizacji dla organu nadzorczego.
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Ocena Skutkéw Dla Ochrony Danych - jezeli planowany rodzaj przetwarzania - w
szczegolnéci z wzyciem nowych technologii - ze wzglu na swoj charakter, zakres, kontekst i
cele z daym prawdopodobigstwem mae powodowa wysokie ryzyko naruszenia praw lub
wolnasci 0séb fizycznych, Administrator przed rozpeciem przetwarzania dokonuje oceny
skutkbw planowanych operacji przetwarzania dla oehr danych osobowych. Jest to
sformalizowana analiza ryzyka przetwarzania dardlehsytuacji, w ktérych to ryzyko zostato
ustalone przez organizagpko wysokie.



Polityka Bezpieczéstwa Stronalé

. OGOLNE ZASADY OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Zawartosé polityki
Polityka zawiera:
a) opis wymogow, zasad i regulacji ochrony danych osolth powotanych w celu
zapewnienia oraz wykazania przetwarzania danychiddtratora zgodnie z RODO;

b) odwotania do zatznikdw uszczegotawiagych (wzorcowe procedury lub instrukcje
dotyczice poszczegollnych obszaréw, proceséw z zakreswmghdanych osobowych
wymagajicych doprecyzowania w oghnych dokumentach).

2. Odpowiedzialnosé
Polityka Administratora oparta jest na zasadzieoadedzialndgci:

a) odpowiedzialnym za wdegenie i utrzymanie niniejszej Polityki jest Administor
reprezentowany przez dyrektora Szkoty Podstawowgjim. Jana Pawta Il w Cichem;

b) za nadzér i monitorowanie przestrzegania Politykpaviada powotany Inspektor
Ochrony Danych (I0OD);

C) za stosowanie niniejszej Polityki odpowiedzialfi s

* Administrator reprezentowany przez dyrektora SzKebdstawowe] nr 2 im. Jana
Pawia Il w Cichem;

e wszyscy pracownicy Szkoty Podstawowej nr 2 im. Jaaata Il w Cichem;

d) Administrator zapewnia by w przypadkach, w ktérygdchodzi powierzenie danych,
korzyst& bedzie z ustug tylko takich podmiotéw przetwargajch, ktére zapewnigj
wystarczajce gwarancje wdeenia odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialto wymB§DO i chronito prawa 0sob,
ktorych dane im powierzono.

3. Cztery fundamenty Polityki Administratora
Polityka ochrony danych Administratora oparta Ziaste czterech fundamentalnych zasadach:

1) Zasada legalnéci — Administratordba by przetwarzanie danych odbywalpzjodnie z
prawem dbajc o ochrog prywatngci.

2) Zasada respektowania praw jednostki— Administratorumazliwia osobom, ktorych
dane przetwarza, wykonywanie swoich praw i praw@adizuje.

3) Zasada bezpiecznego przetwarzania Administratorzapewnia odpowiedni poziom
bezpieczéstwa przetwarzania danych, analsmuj i monitorupc ryzyko oraz
zapewniagjc i wdrazajgc odpowiednigrodki bezpieczéstwa.

4) Zasada rozliczalngci — Administrator dokumentuje to, w jaki spos6b spetnia
obowigzki, aby w kadej chwili méc wykazézgodndc¢.

1.1 Realizacja zasady legalnxi
Administrator przetwarza dane osobowe w poszanawiamializacji nasfpujacych zasad:
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a) Legalnos¢ — Administrator przetwarza dane tylko w oparciupodstaw prawrs,
zapewniaic rzetelndc¢ i przejrzystéc dla i wobec osoby, ktérej dane dotycz

b) Celowasé — Administrator zbiera dane tylko w konkretnychyranych i prawnie
uzasadnionych celach i nie przetwarza ich dalgp@séb niezgodny z tymi celami.

c) Adekwatnosé — Administrator zbiera dane adekwatnie, stosowangz ograniczap sk
do danych niezftinych do realizacji celéw, w ktorycly przetwarzane.

d) Merytoryczna poprawnosci — Administrator gromadzi i przetwarza dane z dixaoo
ich merytoryczg poprawngc¢ i prawidtowac.

e) Ograniczenie czasowe- Administrator zapewnia by przechowywanie danycformie
umazliwiajacej identyfikacg osoby, nie trwato przez okres dézy, ni jest to niezbdne
do celow, w ktérych dane tg przetwarzane.

f) Wiasciwe zabezpieczenie- Administrator doklada wszelkiej staradooby sposob
przetwarzania przez eidanych zapewniat dla nich odpowiedni poziom bezgaestwa,
w tym ochrog przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem praeraniem oraz
przypadkowy utrat, zniszczeniem lub uszkodzeniem (“integraénioppoufncc™).

Administrator na biggco prowadzi inwentaryzagj czynndci przetwarzania danych
analizupc przestrzeganie powszych zasad legaléa. Aktualny stan zasobdéw oraz hee
zmiany prowadzi w Rejestrze Czyrico Przetwarzania Danych Ztacznik nr 2 do
Polityki.

1.2 Realizacja zasady respektowania praw jednostki
3.2.1. Administrator realizuje obowjzek spetnienia praw osob, ktorych dane datycz
poprzez:

a) dbanie o czytelni@, przejrzystéc, rzetelnd¢ oraz zwiztos¢ przekazywanych informacji
w komunikacji z osobami, ktérych dane przetwarza;

b) utatwianie osobom w korzystaniu z ich praw poprz€zne dziatania, w tym:
zamieszczenie na stronie internetowej Administeaboaz tablicy ogtoszeinformacji o
prawach oséb, sposobie skorzystania z nich, kamdantaktu z Administratoreraraz
ewentualnym cennikigdan ,dodatkowych” itp.;

c) dbanie o dotrzymywanie prawnych terminéw realizabpwizkéw wzgkdem o0sdb;

d) zapewnienie wikxiwej realizacji obowgzku informacyjnego przy zbieraniu danych
I w innych sytuacjach Zatacznik nr 1 do Polityki;

e) stosowania procedury pozwaje¢j na ustalenie konieczéw zawiadomienia 0sOb
dotknietych zidentyfikowanym naruszeniem ochrony danyctZatacznik nr 3 do
Polityki.

3.2.2. W celu realizacji praw jednostki Administrateapewnia procedury i mechanizmy
pozwalajce zidentyfikowa dane konkretnych oséb przetwarzane przez Admatdsta,
zintegrowa te dane, wprowadzalo nich zmiany i usuwaw sposob zintegrowany.
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3.2.3. Administrator dokumentuje obstug obowizkoéw informacyjnych, zawiadomiei
zadan 0séb —Zatacznik nr 4 do Polityki.

Prawa 0sob, ktérych dane dotycg:

a) Prawo dosfpu do informacji

b) Prawo do sprostowania danych

c) Prawo do usugcia danych (,prawo do bycia zapomnianym”)

d) Prawo do ograniczenia przetwarzania

e) Prawo do powiadomienia przez Administratora o gom@aniu, usuriciu, ograniczeniu
f) Prawo do przenoszenia danych

g) Prawo do sprzeciwu

h) Prawo do niepodleganiu zautomatyzowanej decyzji

1.3 Realizacja zasady bezpiecznego przetwarzania

Zapewnienie odpowiedniego bezpietzisva przetwarzania danych osobowych
Administratorrealizuje w oparciu o system ochrony danych osolobmskitadajcy sk z
nastpujacych elementow:

1) Inwentaryzacja danych. Administrator dokonuje inwentaryzacji zasobow danych
osobowych w kontelcie czynndci przetwarzania ze szczegoélnym uwziglieniem:
proceséw biznesowych, klas danych, za@8ci miedzy zasobami, okresem
przechowywania danych, identyfikacjoraz skuteczriwia aktualnych srodkéw
bezpieczéstwa, prawnych przestanek przetwarzania danyclzanbw przetwarzania.

a. pierwsz inwentaryzagi Administrator dokonuje poprzez przeprowadzenie
»-audytu zgodnéci przetwarzania danych z RODO” na podstawiéatacznika
nr 5 do Polityki;

b. aktualny stan zasobow oraz hjee zmiany Administratoprowadzi w RCPD -

Zatacznik nr 2 do Polityki — ,Wz0r Rejestru Czynnosci Przetwarzania
Danych”.
2) RCPD. Administrator opracowuje, prowadzi i utrzymuje Rejestr Czyfuio

Przetwarzania Danych —dalej zwany Rejestrem. Rejest narzdziem rozliczania
zgodndci z ochrom danych u Administratora.

a. RCPD stanowi form dokumentowania czyn§o przetwarzania danych, petni
role mapy przetwarzania danych i jest jednym z Kklucadwyelementow
umazliwiajacych realizagj fundamentalnej zasady, na ktérej opiera caty
system ochrony danych osobowych, czyli zasadyazalngci.

b. Administrator prowadzi Rejestr Czynsoi Przetwarzania Danych, w ktorym
inwentaryzuje i monitoruje sposob, w jaki wykoraystdane osobowe.

c. Rejestr jest jednym z podstawowych r@z umaliwiajacych Administratorowi
rozliczanie wekszasci obowigzkow ochrony danych.

d. W Rejestrze dla kalej czynnéci przetwarzania danych, ktprAdministrator
uznat za odybng dla potrzeb Rejestru, odnotowuje co najmniej:

* nazw czynndgci,
» zakres przetwarzania,
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» cel przetwarzania,

* podstaw prawry przetwarzania,

« kontekst oraz charakter przetwarzania,

» opis kategorii oséb,

e opis kategorii danych,

e okres przechowywania,

* sposbb realizacji spetnienia oba@ezku informacyjnego,

» opis kategorii odbiorcéw danych (w tym przetwaszggh),

» opis aktualnych procedur organizacyjnych,

* 0golny opis technicznych i organizacyjnyabdkow ochrony danych.

e. Wzor Rejestru stanowiZatacznik nr 2 do Polityki — ,Wzo6r Rejestru
Czynnoéci Przetwarzania Danych”. Wzér Rejestru zawiera ta& kolumny
nieobowigzkowe. W kolumnach nieobogzkowych Administrator rejestruje
informacje w miag potrzeb i maliwosci, z uwzgédnieniem tegoze petniejsza
tres¢ Rejestru utatwia zagelzanie zgodnieia ochrony danych i rozliczenieest
niej.

f. W ramach RCPDAdministratoridentyfikuje oraz weryfikuje podstawy prawne
przetwarzania danych i rejestruje je w Rejestrzeymu

e utrzymuje system zagdzania zgodami na przetwarzanie danych i
komunikacg na odlegtéc,

* inwentaryzuje i uszczegotawia uzasadnienie przypagligdy Administrator
przetwarza dane na podstawie prawnie uzasadniaontgesu.

3) Minimalizacja. Administrator posiada zasady i metody zagzania minimalizagj
(privacy by defau)t a w tym:

a. zasady zardzania adekwatriciag danych -minimalizacja zakresu:

e Administrator kadorazowo weryfikuje zakres pozyskiwanych danychkres
ich przetwarzania i i€ przetwarzanych danych podt&m adekwatni do
celow przetwarzania;

* Administrator dokonuje okresowego przel ilosci przetwarzanych danych
I zakresu ich przetwarzania nie rzadziej r@z na rok.

b. zasady reglamentacji i zadzania dostgpem do danych -minimalizacja
dostepu (dostpu do danych):

e Administrator stosuje ograniczenia dgmi do danych osobowych:

» prawne(zobowgzania do poufnéi, zakresy upowaier),

» fizyczne(strefy dostpu, zamykanie pomieszgye

» Jogiczne (ograniczenia uprawnie do systemow przetwarzaych dane
osobowe i zasobow sieciowych, w ktorych rezydape osobowe).

e Administrator nadaje dogt do przetwarzanych danych osobowych
wytacznie tym osobom, ktore:
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= zostaly skutecznie zapoznane z wgoem z podstawowych zasad
bezpieczéstwa danych osobowychZatacznik nr 12 do Polityki,

= zobowgzaly st do jego przestrzegania w drodzev@adczenia, oraz do
zachowania poufrigi — Zatacznik nr 13 do Polityki,

= oraz otrzymaly upowanienie — Zatacznik nr 11 do Polityki, scisle
precyzujce zakres czynnoi, ktore zwizane g z dostpem do danych
osobowych.

Administrator prowadzi ewidengjosob upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych, wedle wzoru stangoeigozatacznik nr 11a.

Administrator dokonuje aktualizacji uprawnielostpowych przy zmianach
w sktadzie personelu i zmianach rél osob, oraz math podmiotow
przetwarzajcych.

Administrator ~ dokonuje  okresowego przehl ustanowionych
uzytkownikow systemow i aktualizuje ich nie rzadzigj raz na rok.

c. zasady reglamentacji i zadzaniadostepem do danych minimalizacja czasu
(okres przechowywania danych):

Administrator wdraa mechanizmy kontroli cyklaycia danych osobowych
u Administratora, w tym weryfikacji dalszej przydatci danych wzgldem
terminéw i punktow kontrolnych wskazanych w Rejestr

Dane, ktérych zakres przydatimbulega ograniczeniu wraz z uptywem czasu
S3 usuwane z systemoOow Administratora, jakz te akt podgcznych i
gtéwnychzycia danych, a w tym wymogi usuwania danych.

4) Bezpieczdéstwo. Administratorzapewnia odpowiedni poziom bezpieggigva danych,

poprzez:

a. przeprowadzanie analizy ryzyka dla czyfrio przetwarzania danych -—
Zatacznik nr 10 do Polityki;

Administrator zapewnia odpowiedni stan wiedzy o0 bezpiéshaie
informacji, cyberbezpiecistwie i chgtosci dziatania — wewetrznie lub ze
wsparciem podmiotow wyspecjalizowanych.

Administrator kategoryzuje dane oraz czyrod przetwarzania pod akem
ryzyka, ktore przedstawigj

Administrator przeprowadza analizy ryzyka naruszenia praw lubnosal
os6b fizycznych dla czynkoi przetwarzania danych lub ich kategorii.
Administrator analizuje midiwe sytuacje i scenariusze naruszenia ochrony
danych osobowych uwzglniagc charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania, ryzyko naruszenia praw lub weétnoosob fizycznych o
réznym prawdopodobiestwie wysgpienia i wadze zaggenia.

Administrator ustala maliwe do zastosowania organizacyjne i techniczne
srodki bezpieczestwa i ocenia koszt ich wdrania. Administratorustala
przydatndc¢ i stosuje takigrodki i podegcie jak:

v' pseudonimizacja,
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v' szyfrowanie danych osobowych,

v inne srodki cyberbezpieczstwa skladajce sé na zdolné¢ do chgtego
zapewnienia poufrici, integralndci, dostpnasci i odpornaci systemow
I ustug przetwarzania,

v $rodki zapewnienia gptosci dziatania i zapobiegania skutkom katastrof,
czyli zdolnadci do szybkiego przywrocenia dephasci danych
osobowych i dospu do nich w razie incydentu fizycznego Ilub
technicznego.

b. przeprowadzanie w ok§lenych prawem sytuacjach oceny skutkéw dla ochrony
danych tam, gdzie ryzyko naruszenia praw i wéthosob jest wysokie;

c. dostosowywanie odpowiedniéhodki ochrony do ustalonego ryzyka;

d. monitorowanie wiléciwego dziatania zabezpiedzeoraz cykliczne audyty
bezpieczéstwa;

e. stosuje procedury pozwadge na identyfikag, ocer i zgtoszenie
zidentyfikowanego naruszenia ochrony danych¢tozvi Ochrony Danych —
zarzdza incydentami.

5) Powierzenie przetwarzania. Administrator posiada zasady doboru podmiotu
przetwarzajcego dane na rzecz Administratora, wymogow co dorumkadw
przetwarzania (umowa powierzenia), zasad weryfikagjykonywania umow
powierzenia.

Administrator zapewnia by w przypadkach, w ktorygdchodzi powierzenie danych,
korzyst& bedzie z ustug tylko takich podmiotéw przetwargajch, ktére zapewnigj
wystarczajce gwarancje wdeenia odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialto wymB§DO i chronito prawa 0sob,
ktorych dane im powierzono.

Administratorprzyjat minimalne wymagania co do umowy powierzenia pwaezania
danych stanowce Zatacznik nr 9 do Polityki — ,WzO0r umowy powierzenia
przetwarzania danych”.

Administratorrozlicza przetwarzagych z wykorzystania podprzetwarzaych, jak te z
innych wymaga wynikajacych z Zasad powierzenia danych osobowych.

Administratorprowadzi rejestr umow powierzeni&atacznik nr 8 do polityki.
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1.4 Realizacja zasady rozliczalngci

Administratordokumentuje to, w jaki sposéb spetnia obgeki, aby w kadej chwili méc
wykaza zgodndgc.

Wszystkie dziatania dotycace realizacji zasad bezpiecfstwa u Administratora sa
dokumentowane. Szczegélnymi  dokumentami skgcymi do  potwierdzenia
rozliczalnosci sa:

1) Raport z audytu zgodndci przetwarzania danych z RODO
2) Analiza ryzyka dotyczaca czynndci przetwarzania danych
3) Rejestr czynndaci Przetwarzania Danych

4) Ocena skutkow dla ochrony danych

5) Rejestr naruszea

6) Rejestr incydentow

7) Rejestr wydanych upowanien

8) Rejestr umow powierzenia przetwarzania

9) Rejestr obstugi zgtosz# osoéb fizycznych



